
ОХРАНА
П А М Я Т К А  Р У К О В О Д И Т Е Л Я  ·  9 0  Д Н Е Й

Памятка руководителя ЧОП: первые 90 дней
Отметьте выполненное. Неделя — 7 дней, срок можно сдвигать, но не пропускать шаги: проверка и лицензия идут по
часам.

НЕДЕЛИ 1–2: ФОРМА И ДЕНЬГИ

Действие Результат / отметка

Зарегистрировать ООО, основной ОКВЭД 80.10, устав без посторонних
видов деятельности

Выписка ЕГРЮЛ,

Внести уставный капитал деньгами (от 100 000 ₽, с оружием — от 250
000 ₽)

Платёжное поручение,

Открыть расчётный счёт, подключить эквайринг, выбрать систему
налогообложения и бухгалтера

Реквизиты, 

Проверить учредителей и директора на судимость и ограничения

НЕДЕЛИ 2–4: ЛЮДИ И ПОМЕЩЕНИЕ

Действие Результат / отметка

Директор: высшее образование + повышение квалификации Документы, 

Подобрать помещение под офис по адресу регистрации или
деятельности

Договор аренды,

Определить виды охранных услуг под лицензию Перечень, 

Нанять охранников, оплатить профподготовку, оформить
удостоверения

Кол-во человек,

Медосвидетельствование и личные карточки, внесение в реестр
Росгвардии

Если оружие: оружейная комната, разрешения, акт обследования

НЕДЕЛИ 4–7: ДОКУМЕНТЫ И ЗАЯВЛЕНИЕ

Действие Результат / отметка

Собрать пакет документов по требованиям территориального органа
Росгвардии

Оплатить госпошлину (7 500 ₽) Квитанция, 

Подать заявление через Госуслуги с подписью УКЭП Дата подачи,

Уведомить о начале деятельности только после получения лицензии

НЕДЕЛИ 7–12: ЛИЦЕНЗИЯ И ПЕРВЫЙ ОБЪЕКТ

Действие Результат / отметка

Пройти проверку (до 25 рабочих дней), при необходимости —
обследование помещения

Получить лицензию, внести запись в реестр, поставить срок продления в
календарь

Дата, 



Действие Результат / отметка

Подготовить коммерческое предложение и договор с заказчиком

Утвердить инструкцию по охране объекта, график постов, журналы и
порядок замены

Выйти на первый объект: инструктаж, связь, пропуска, форма, экстренные
номера

Дата запуска,

Держите под контролем. Сроки медосмотров, личных карточек, обучения, разрешений на оружие и окончания лицензии —
поставьте напоминания на год вперёд. Просроченные документы — самая частая причина претензий при проверках.

Не работайте без лицензии. Штраф для организаций — 30 000–60 000 ₽, повторно — 65 000–130 000 ₽ или приостановление
до 90 суток. При крупном доходе возможна уголовная ответственность по статье 171 УК РФ.
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